) Y arouivo
DISTRITAL
) doPORTO

1y7

Procedimento concursal para a constitui¢io de um contrato de trabalho em

funcées publicas de um técnico superior, autorizado por despacho do senhor
Subdirector-Geral da Direc¢ao-Geral de Arquivos de 16 de Julho de 2009

Nivel habilitacional exigido: licenciatura em Historia do Patrimonio e pos-
graduacao em Ciéncias Documentais — Arquivo

METODO DE SELECCAO: PROVA DE CONHECIMENTOS

Nos termos do aviso do concurso acima referido, sao os seguintes os temas e a
bibliografia recomendada para a realizacao das provas de conhecimentos:

Temas

Acessibilidade e comunicabilidade de documentos de arquivo
Avaliacdo da documentacdo arquivistica

Descricao, codificacdo e producdo de instrumentos de pesquisa
Diplomética e certificacdo electronica/digital

Edicdo de material de divulgacdo e comunicacéo

Estatuto disciplinar dos trabalhadores que exercem funcdes publicas.
Extensdo cultural e educativa

Externalizagéo de servigos de arquivo

Interoperabilidade no contexto da informacéo de arquivo

Politica arquivistica nacional

Preservacdo e gestdo de documentos digitais de arquivo
Procedimento concursal

Procedimentos administrativos sobre a documentacdo custodiada
Producdo de actividades pedagdgicas, ludicas e técnico-cientificas.
Producdo e montagem de exposi¢coes

Rede portuguesa de Arquivos

Regime de contrato de trabalho em funcGes publicas

Regime de vinculag&o e carreiras nas Administracdo Publica
Servicos remotos (em linha) de arquivo

Sistema integrado de avaliacdo de desempenho na Administracdo Publica
Sistemas electrénicos de gestdo de documentos de arquivo

Web 2.0 e a inovagdo nos Arquivos
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Bibliografia recomendada

Legislagao

Lei n.° 6/94, de 7 de Abr - Aprova o Regime do Segredo de Estado

Decreto-Lei n.° 183/96, de 27 de Setembro: Elaboracdo do plano e relatorio de actividades

Lei n®67/98, de 26 de Outubro. Lei de Proteccdo de Dados Pessoais.

Lei n.° 71/98, de 3 de Novembro; Bases do enquadramento juridico do voluntariado

Decreto-Lei n.° 290-D/99, de 2 de Agosto. Regime juridico da assinatura digital.

Decreto-Lei n.° 174/2001, de 31 de Maio: Créditos de horas para a auto-formacéo

Decreto-Lei n.° 62/2003, de 3 de Abril. Alteragdes ao regime juridico da assinatura digital.

Resolucdo do Conselho de Ministros n.° 108/2003, de 2003-08-12. Aprova o Plano de Accéo
para o0 Governo Electrdnico.

Lei n.° 2/2004, 15 de Janeiro: Aprova o estatuto do pessoal dirigente dos servigos e organismos
da administracéo central, regional e local do Estado.

Lei n.° 53/2006, de 7 de Dezembro (Lei da Mobilidade);

Resolucéo do Conselho de Ministros n.° 39/2006: Aprova as orientacdes gerais e especiais para
a reestruturacdo dos ministérios.

Decreto-Lei n.° 215/2006, de 27 de Outubro: Lei Organica do Ministério da Cultura

Decreto-Lei n.° 89/2007, de 29 de Marc¢o: Reestrutura a Secretaria-geral do Ministério da
Cultura

Portaria n.° 368/2007, de 30 de Marco: definiu a missdo, atribuicdes e tipo de organizacéao
interna da Secretaria-Geral do Ministério da Cultura (SG)

Lei n.° 46/2007, de 24 de Agosto. LADA - Lei de Acesso aos Documentos Administrativos.

Lei n.° 66 -B/2007, de 28 de Dezembro (SIADAP);

Decreto-Lei n.° 324/2007. Cédigo do Registo Civil republicado e alteracfes ao Regulamento
Emolumentar do Registo e do Notariado.

Lei n.° 12 -A/2008, de 27 de Fevereiro (Vinculos, carreiras e remuneragoes;

Decreto -Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (Contratacdo publica);

Lei n.° 58/2008, de 9 de Setembro (Estatuto disciplinar);

Lei n.° 59/2008, de 11 de Setembro (Contrato em fung¢des publicas);

Despacho n.° 18474/2008 do Gabinete do Ministro: Regulamento especifico da tipologia de
intervencdo 3.3 (QREN), do eixo n.° 3, do Prog. Oper. Potencial Humano (POPH).

Portaria n.° 83 -A/2009, de 22 de Janeiro (Procedimento concursal);

Despacho n.° 6303 -B/2009 (DR 39, Il, 2.° Sup., 25 de Fev. — Mobilidade voluntaria);

Legislagdo especifica

Decreto-lei n.° 149/83, de 5 de Abr. Regulamenta o funcionamento dos arquivos distritais e

bibliotecas publicas e arquivos distritais
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Decreto-lei n.° 447/88, de 10 de Dez . Regula a pré-arquivagem da documentacao.

Decreto-lei n. 121/92, de 2 de Jul. Estabelece os principios de gestdo de documentos relativos a
recursos humanos, recursos financeiros e recursos patrimoniais dos servigos da
administracéo directa e indirecta do Estado

Decreto-Lei n® 16/93, de 23 de Janeiro. Regime geral dos arquivos e do patriménio arquivistico.

Lei n.° 14/94 de 11 de Maio - Altera o Decreto Lei n.° 16/93

Decreto-Lei n® 372/98, de 23 de Novembro. Cria 0 Conselho Superior dos Arquivos, 6rgdo
consultivo do Ministério da Cultura.

Lei n.° 107/2001 de 8 de Setembro — Lei de Bases do Patrimonio Cultural;

Decreto-Lei n.° 248/2003, de 2003-10-08. Altera o artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 149/83, de 5
de Abril (regime juridico dos arquivos distritais e das bibliotecas publicas).

Decreto-lei n.° 47/2004. Regime Geral das Incorporacfes

Decreto Regulamentar n.° 35/2007, de 29 de Mar - Aprova a organica da Direccao-Geral de
Arquivos (DGARQ).

Decreto-lei n.° 93/2007, de 29 de Mar. Estabelece natureza, missao e atribui¢des da Direccao-
Geral de Arquivos (DGARQ)

Portaria n.° 372/2007, de 30 de Marco: Determina a estrutura nuclear dos servicos e as
competéncias das respectivas unidades organica da DGARQ

Portaria n.° 393/2007, de 30 de Marco: Fixa o n.° de unidades organicas flexiveis dos servigos.

Portaria n.° 394/2007, de 30 de Mar - Fixa 0 nimero maximo de unidades organicas flexiveis da
Direccdo-Geral de Arquivos.

Decreto-Lei n.° 84/2009, de 2 de Abril: altera o DL n.° 93/2007 (organica da DGARQ)

Decreto-Lei n.° 138/2009, de 15 de Junho: Constituicdo do Fundo de Salvaguarda do
Patrimonio Cultural

Decreto-Lei n.° 139/2009, de 15 de Junho, estabelece o regime juridico de salvaguarda do
patrimonio cultural imaterial
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Sttios na Internet

DLM-Forum e MoReq (Model Requirements for the Manag. of Elec. Records)

http://ec.europa.eu/transparency/archival policy/dim forum/index en.htm

http://dImforum.typepad.com/

PADI - Preserving Access to Digital Information.
http://www.nla.gov.au/padi/

ECPA - European Commission for Preservation and Access.
http://www.knaw.nl/ecpa/

RODA - Repositério de Objectos Digitais de Arquivo (Portugal)

http://www.dgarg.gov.pt/servicos/arquivo-digital-roda/

http://roda.dgarg.gov.pt/
EAD - Encoded Archival Description
http://www.loc.gov/ead/
Projecto Interpares
http://www.interpares.org/index.htm
Records Continuum Research Group
http://rcrg.dstc.edu.au/
ERPANET - Electronic Resource Preservation and Access Network
www.erpanet.org/
METS - Metadata Encoding & Transmition Standards

http://www.loc.gov/standards/mets/
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