EXTRACTO DO AVISO
Entidade Responsável Pelo Procedimento: Arquivo Distrital do Porto, Rua das Taipas, nº 90, 4050-598 PORTO

Modalidade de Procedimento concursal: Procedimento concursal Comum

Natureza da Relação Jurídica de Emprego Público: Contrato de Trabalho em Funções Públicas por Tempo Indeterminado 
Nº de Postos de Trabalho: 1

Caracterização do Posto de Trabalho a Ocupar: Carreira e categoria de Técnico Superior exercendo funções inerentes à actividade de promoção da fruição, comunicação e acesso ao património arquivístico e fotográfico e transferência de suportes conexa nomeadamente: Prestação de serviços de consultoria e apoio técnico na gestão de programas e na promoção de iniciativas e projectos e no apoio nos domínios das tecnologias da informação, comunicação e transferência de suportes; Análise e elaboração de pareceres sobre a qualidade de serviços e sistemas de arquivo; Elaboração de propostas de avaliação massas documentais acumuladas e acompanhamento técnico na elaboração de projectos de portarias de gestão de documentos; Tratamento arquivístico da documentação custodiada pelo ADP, nomeadamente arquivos de empresas e elaboração dos respectivos instrumentos de descrição e pesquisa, de acordo com as normas internacionais de descrição arquivística e as normas nacionais emanadas da DGARQ, implementando sistemas de descrição, pesquisa e acesso aos documentos; Prestação de serviços de consulta, de reprodução, de certificação e de pesquisa sobre a documentação do ADP e efectuar averbamentos sobre documentação incorporada; Garantir o cumprimento da legislação sobre comunicabilidade e sobre protecção de dados no acesso à documentação custodiada pelo ADP; Exploração dos meios Web para o acesso ao património arquivístico do distrito e a prestação de serviços aos utilizadores através da utilização da aplicação DigitArq e do sistema CRAV para gerir o processo do balcão electrónico; Gestão e preservação de arquivos digitais; Preparação/ concepção desenvolvimento e implementação de plano/projectos, de digitalização de património arquivístico; Concepção e produção de eventos e iniciativas na área extensão cultural e educativa 
Nível Habilitacional Exigido: Os candidatos deverão ser detentores de Licenciatura em História do Património e Pós Graduação em Ciências Documentais – Arquivo.

Prazo de Candidatura: 10 dias úteis contados da data da publicação no Diário da República, nos termos do art.º 26º da Portaria nº 83-A/2009, de 22 de Janeiro.

Publicado no Diário da República nº 148, 2ª série, de 3 de Agosto, Aviso Nº 13706/2009.

